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ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO MARANHAO

PLENARIO OSEAS GONCALVES DA SILVA

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO - MA PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 013/2026 - CMPF
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de (coffee break, coquetel, e
lanche individual), para atender a Camara Municipal de Porto Franco - MA, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PLANILHA ORCAMENTARIA - COFFEE BREAK, COQUETEL, E LANCHE INDIVIDUAL -
CMPF - 2026

ITEM | ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS UND QUANT. Bléll:lg ((3) OI;E VLR. TOTAL

(Coquete | - sem prato quente (15 a 18
unidades por pessoa) - Minimo 2 tipos
de bebida (refrigerante e/ou suco) 500
ml; Agua mineral com gas e/ou sem géas
200ml; Minimo 3 tipos de canapés
variado s 300g; Minimo 2 tipos de frios
200g; Minimo 2 tipos de patés variado s
com mini torradas 200g;Minimo 1 tipo
de torradas, mini paes sirio, patés
(berinjela, atum e azeitona) 200g;
Minimo 3 tipos de salgado s quentes
assado s 200g; Minimo 2 tipos de
salgado s folhado s 200g; Minimo 2
tipos de docinhos variado s 200g.
Guardanapos em papel: sendo 5
unidades por pessoa; Copos descartaveis
para suco ou refrigerante 2 unidades
(200 ml).

SERVICOS 450 RS 26,34 R$ 11.853,00
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(Coquetel II- com prato quente (12
unidades por pessoa do s itens sugerido
s, mais o prato quente) - Minimo 2 tipos
de bebida (refrigerante e/ou suco) 500
ml; Agua de mineral com gas e/ou sem
gas 200 ml; Minimo 3 tipos de canapés
variado s 300 g; Minimo 2 tipos de frios
200 g; Minimo 2 tipos de patés variado s
com mini torradas 200 g; Minimo 1 tipo
de torradas, mini paes sirio, patés
(berinjela, atum e azeitona) 200 g;
Minimo 3 tipos de salgado s quentes
assado s 200 g; Minimo 2 tipos de
salgado s folhado s 200 g; Minimo 2
tipos de docinhos variado s 200 g;
Minimo 1 tipo de Strogonoff 200 g;
Minimo 1 tipo de escondidinho 300 g;
Minimo 2 tipos de massas 200 g;
Minimo 1 tipo de crepe 200 g; Minimo 1
tipo risoto 200 g; Guardanapos de papel:
sendo 5 unidades por pessoa, 5 unidades
de papel; Copos descartaveis para suco
ou refrigerante, 2 unidades (200 ml)

SERVICOS

450

RS 49,68

R$ 22.356,00

(Lanche - kit Lanche individual) - Suco
ou achocolatado ou refrigerante 1
unidade (minimo 200 ml); 2 tipos de
sanduiche unidades (minimo 50 g cada);
1 tipo de barra de cereal - 1 unidade
(minimo 25 g); 1 tipo de fruta - 1
unidade; 1 tipo de bolo - 1 unidade
(minimo 40g); 1 tipo de guardanapo - 2
unidades (minimo 23x 23cm); Toalha de
mesa descartavel em papel, medidas
aproximadas de 1,28 x2,20m

SERVICOS

500

RS 28,10

R$ 14.050,00
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(Coffee Break) - Minimo 2 tipos de
bebida (refrigerante e/ou suco) 250 ml;
Agua mineral com gas e/ou sem gas
200g; Café (com e sem agucar) 100 ml;
Cha (com e sem acgticar) 100ml; Leite
200ml; Achocolatado 200ml; Minimo 3
tipos de salgado s - 6 unidades (minimo
25g cada); Minimo 1 tipos de mini
sanduiche - 2 unidades (minimo 30 g
cada); Minimo 2 tipos de bolo - 1
pedaco ou unidade (minimo 30g cada);
Minimo 1 tipos de frutas (diversas) - 1
unidade; Guardanapos de papel - 5
unidades; Copos descartaveis para suco
ou refrigerante - 2 unidades (200 ml);
Bandejas descartaveis em papelao
laminado no minimo uma (01) bandeja
a cada 50 unidades de salgado s, de
sanduiches ou de bolos; Toalha de mesa
descartavel em papel, medidas
aproximadas de 1,28 x 2,20m: no
minimo uma (01) toalha; a cada 15
pessoas UNIDADE 250 R$ 55,00 R$
13.750,00

SERVICOS 400 RS 34,70 R$ 13.880,00

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 62.139,00

Sessenta e dois mil e cento e trinta e nove reais

1.2.  Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante neste termo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico deste
Termo de Referéncia.

Subcontratacao

3.2.  Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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Garantia da contratacgao

3.3.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

Vistoria

3.4.  Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execu¢do dos servigos.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:

Forma de solicitacao do servico:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Elaborar e encaminhar por escrito a contratada, com no minimo 24 horas de antecedéncia da
previsdo do evento, com emissdo de Requisicdo/Ordem de Servigo, nela constantes, tipo do evento,
data, horario e quantitativo para o evento.

As solicitagdes, ainda que feitas pessoalmente, devem ser formalizadas por escrito, a fim de
possibilitar o registro de eventuais descumprimentos contratuais.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o prazo ou cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverda comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

Local de entrega ou prestaciio de servico:

4.5.

O pedido devera ser entregue nos locais a serem realizados os eventos, de acordo com os itens, as
quantidades, os horarios e os locais informados na solicitacdo enviada por ordem de servigo,
eventos estes que ocorrerdo preferencialmente e quase que em totalidade no municipio de Porto
Franco, em espago a ser indicado pela Contratante, ndo tendo, porém, 6bice para a realizagdo em
outra regido a ser indicada previamente por essa pasta e ajustada com a contratada, sempre no
municipio de Porto Franco-MA.

Dinamica da entrega ou prestacio de servico:

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

A prestacdo dos servicos licitados ocorrera na cidade de Porto Franco, conforme programagao a ser
definida Camara Municipal.

Os servicos serdo executados pela Contratada, em cozinha propria, vedada a terceirizagdo dos
mesmos em qualquer uma das etapas tanto de producdo quanto de armazenamento de material
disponibilizado para o servigo.

A contratada devera fornecer o material necessario para a perfeita execucao dos servigos, sendo este
composto da seguinte formacao:

Coquetel:

Deverdo ser utilizados materiais de prata, cristal e porcelana fina na cor branca para atender a prestagao
deste servico, seja em tacas, talheres, pratos e/ou no que for empregado para composi¢ao das mesas e do
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saldo;

4.10.

4.11.

As dependéncias dos prédios municipais que serdo utilizadas para a realizagdo dos eventos, tais
como cozinhas, copas, areas de produgdo e preparo (exceto utensilios de cozinha) serdo
disponibilizadas ao Buffet contratado limpas, higienizadas e em perfeito estado de uso e estas
deverdo, ao final de cada evento, estar da mesma maneira em que inicialmente foram recebidas
inclusive o recolhimento do lixo e acondiciona-lo em local proprio.

Uso de uniformes sera indispensavel e deverdo obedecer as seguintes exigéncias:

a) No saldo: para o servigo de maitres e gar¢ons o uso de paletds ou terno completo de cor preta, camisa
branca e gravata uniformizada. Demais, doma e aventais.

b) Na cozinha: uniforme branco composto por calg¢a, camisetas, doma, aventais, toque (chapéu de
cozinha), todos na cor branca;

¢) Na logistica: motorista ¢ encarregados uniforme composto de camiseta com logotipo da empresa e
calca jeans na cor escura.

4.12.

A contratada devera fornecer, apos a realizacdo do evento, recebido/ordem de servigo contendo as
especificagdes dos  servigos prestados, quantidades, horario, data e local para
identificacdo/assinatura do(a) servidor(a) responsavel que atestou a realizagdo dos servigos, uma
vez verificado o atendimento integral das quantidades e das especificagdes estabelecidas via
requisi¢do /ordem de servigo e demais informagdes pertinentes repassadas a empresa.

Do prazo e condicdes de garantia

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

S.
5.1.

A garantia sera prestada com vistas a manter a prestacdo de servigo em perfeitas condi¢des de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

Ap6s a entrega dos produtos que compdem os servigos, constatada inconformidade no mesmo, sera
solicitada a substituicdo por um, conforme, sem direito a ressarcimento a vencedora/contratada e
sem Onus para Administragao.

Constatado vicio oculto ou aparente a vencedora/contratada devera fazer a imediata substituicao dos
produtos identificados ou refazer em tempo habil os servigos prestados.

Na hipotese de substituicdo, complementagao de quantidade, a vencedora/contratada devera fazé-la
no prazo maximo de até¢ 02 (duas) horas, contados da identificacdo dos servigos mal executados ou
produtos fora das especificagdes exigidas pela contratada.

Os produtos a serem utilizados na composicdo dos cardapios deverdo ser todos de primeira
qualidade e estarem dentro do prazo de validade, e quando de sua entrega deverdo estar em perfeitas
condig¢des para o consumo e em conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia.

Os materiais utilizados nas montagens dos saldes e mesas deverdo ser novos, estarem em bom
estado de uso, sem que estejam trincados quebrados, com ranhuras ou lascados, bem como, no que
se refere a qualidade e quantidade dos materiais, estes deverdo atender as especificagdes deste
instrumento.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.
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5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugdo do objeto contratado.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

5.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

5.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);

5.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I1I);

5.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);
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5.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

5.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

5.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.19. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢ao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
I0).

5.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, II0).

5.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
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formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6. DO CRITERIO DE MEDICAO E DO PAGAMENTO

6.1 A medicao dos servicos prestados sera realizada mediante comprovante de servigos de coffee break,
coquetéis e lacnhes individuais durante o més nos locais indicados, devidamente assinado pelo servidor
solicitante/atendido.

6.2 O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com a quantidades servigos de coffee break,
coquetéis e lacnhes individuais durante o més.

6.3 A Contratada devera emitir Nota Fiscal Eletronica, que devera ser enviada a CONTRATANTE,
demonstrando a quantidade total com os respectivos servicos de coffee break, coquetéis e lacnhes
individuais durante o més.

Liquidacao
6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.5. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.6.1. o prazo de validade;

6.6.2. adata da emissdo;

6.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.6.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.6.5. o valor a pagar; e

6.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabivesis.

6.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidag@o
da despesa, esta ficarad sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap6s a comprovagao da regularizacio da situagdo, sem Onus a contratante;

6.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.9. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das

Condigdes de habilitagdo b) Aplicacdo sofrida de alguma san¢do no ambito do orgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO
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NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

6.11. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.13. Havendo a efetiva execuc@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.14. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

6.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.16. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

o

6.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagado, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessio de crédito

6.20. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.
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6.20.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

6.21. A eficéacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

6.22. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.23. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, € o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

6.24. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2. A execugdo do objeto sera PARCELADO sob demanda.
Exigéncias de habilitacao
7.3.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede

Habilitacao juridica

7.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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7.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.9.  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

7.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva
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do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualificaciao Economico-Financeira

7.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso
I1, alinea “c”, da Instru¢@o Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7.23. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

7.24. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo

domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso |
e42,882°a6°da Lein. 5.764, de 1971

A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

7.25. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

7.26. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

7.27. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

7.28. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo; e

7.29. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

7.30. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdomica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

7.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
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8.1.

outros documentos.

7.32. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme inciso II do art. 67 da Lei n® 14.133/21;

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdao ¢ de RS 62.139,00 (Sessenta e dois mil e cento e trinta e nove
reais), conforme custos unitarios apostos nos relatorios de cotacdo de precos.

9.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A presente despesa possui adequacdo or¢camentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual,
sendo compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias, cuja dotacao
orcamentaria sera informada no momento da contratagao.

Porto Franco/MA, 24 de agsoto de 2026

IVONETE DA SILVA PRADO MACEDO
Diretora Geral da Camara
Portaria-001/2025

APROVO O TERMO DE REFERENCIA

Em 24/08/2026

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
FRANCO - MA
JOSIVAN NOGUEIRA DA SILVA
Presidente da Camara
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